
 

1. Fügen Sie ein ungenutztes „Freitextfeld“ (hier Freitext 1) zu irgendeiner Eingabemaske in 
Ihrem Projekt hinzu. Dieses wird dann automatisch in jeder Eingabemaske dieses Projekts 
erscheinen. Merken Sie Sich die Nummer des Freitextfelds. 

2. Vergeben Sie einen neuen Namen für dieses Freitextfeld (hier Primär/Sekundär) 
3. Aktivieren Sie den Haken bei „Als Auswahlliste anzeigen“.  Dadurch merkt sich Citavi den Text, 

den Sie zukünftig jeweils in dieses Feld eingeben und bietet Ihnen ab dem zweiten Mal eine 
Dropdown-Auswahl an.  

Achtung! Für eine Trennung in Quellen- und Literaturverzeichnis vergeben Sie nicht mehr als zwei 
Begriffe (z.B. Primär und Sekundär oder Literatur und Quelle). Die Dokumente werden anhand 
dieser Begriffe im Literaturverzeichnis alphabetisch sortiert. Bei der Wahl von Primär und 
Sekundär landen also zuerst Ihre Primärquellen im Literaturverzeichnis, dann die 
Sekundärquellen (P vor S), bei Wahl der Begriffe Literatur und Quelle genau andersherum (L vor 
Q) 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Klicken Sie „Zitation“ -> „Zitationsstile“   
2. Wählen Sie dort den Zitationsstil, den Sie überarbeiten möchten. In diesem Beispiel der 

„Citavi Basis-Stil“ 
3. Klicken sie ganz untern „Zitationsstil bearbeiten“ 

 



 

 

1. Stellen Sie sicher, dass der richtige Stil ausgewählt ist 
2. Klicken Sie „Stil überarbeiten“ 
3. Ignorieren Sie die Warnmeldung 

 

1. Vergeben Sie für „Ihren“ Stil einen Namen. Hier „Citavi Basis-Stil Primär/Sekundär“ 
2. Bestätigen Sie mit „OK“ 

 



 

 

 

1. Klicken Sie auf „Eigenschaften des Zitationsstils“ 

 



 

 

1. Wählen Sie „Literaturverzeichnis“ 
2. Setzen Sie den Radiobutton bei „Benutzerdefiniert“ 
3. Klicken Sie „Anpassen“ 



 

 

1. Wählen Sie aus der Dropdownliste die Kriterien wie oben gezeigt: 
 

a. Das von Ihnen gewählte Freitextfeld (Sie haben Sich hoffentlich die Nummer 
gemerkt, denn die von Ihnen gewählte neue Name erscheint hier nicht). 

b. Autor 
c. Jahr 
d. Titel 

 

Anhand dieser Kriterien und in dieser Reihenfolge wird Ihr Literaturverzeichnis jetzt Strukturiert und 
unterteilt. 

 

 



 

 

In diesem Beispiel zuerst die Primärquellen (Kriterium Primär im Alphabet vor dem anderen 
Kriterium Sekundär) und dann die Sekundärtexte. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Wenn Sie jetzt mit Citavi fertig sind und die Verknüpfung von Citavi und Ihrem Worddokument 
aufheben, können Sie das Literaturverzeichnis ganz einfach trennen und eine neue Überschrift für 
Quellenverzeichnis einfügen. Die Dokumente sind ja schon sortiert, nur die Überschrift fehlt noch. 

 


